Stillingsinstruks for instituttillitsvalgte (ITV)
ved Institutt for leererutdanning (ILU)

Vedtatt av allmgte 19.09.2022

Denne instruksen fastsetter arbeidsoppgavene til de fem instituttillitsvalgte ved
Institutt for leererutdanning. Studentpolitisk ansvarlig i SALT-styret er inkludert
som en av disse, jamfor §7.1 i SALTs vedtekter.

Formilet med instituttillitsvalgte

ITVer har tre hovedoppgaver — studentkontakt, representasjon av studentene og
organisatoriske oppgaver tilknyttet studentpolitikken. De tillitsvalgte skal veere synlig blant
studentene.

Myndighet

ITVer er valgt av alimgtet pa instituttniva og har som oppgave a representere studentene ved
ILU. ITVene har i samrad med SALT-styret myndighet til & fastsette reglement for tavler og
bokskap pa campus. ITVene har myndighet til & handheve dette reglementet, etter avtale med
ILU om tilrettelegging for studentorganenes arbeid.

ITV A/ Studentpolitisk ansvarlig i SALT

ITV A er studentpolitisk ansvarlig i SALT-styret. ITV A skal utgjgre bindeledd mellom
studentforeningen og det studentpolitiske forumet pa instituttet. Ved interessekonflikter med
styret i foreningen skal ITV-vervet ga foran. ITV A velges for kalenderaret.

ITVB

ITV B er ansvarlig for at det velges programtillitsvalgte (PTV) pa instituttet, samt opplaering av
og mater med disse. ITV B velges for kalenderar.

ITVC

ITV C er ansvarlig for at det velges programtillitsvalgte (PTV) pa instituttet, samt opplaering av
og mgter med disse. ITV C velges for ett studiear.

ITVD



ITV D har et ekstra ansvar for at tillitsvalgtforum er velfungerende, og at det er oppnevnt
klassetillitsvalgte (KTV). ITV D velges for ett studiear.

ITVE

ITV E har et ekstra ansvar for valgperioden, og er valgansvarlig. ITV E velges for ett studiear.

Fordeling av faste mgter og arbeidsgrupper:
¢ |TVene fordeler arbeidsmengde internt ved start av hvert semester. Mgtene skal
fordeles jevnt og rettferdig.
¢ |TVene har ansvar for at det sitter studentrepresentanter i arbeidsgrupper som instituttet
oppnevner, samt gvrige prosjekter som har behov for studentrepresentasjon.

Felles arbeidsoppgaver:
Synlighet og kontaktledd

e Fange opp signaler og falge opp saker som angar eller kommer fra studenter. Fungere
som et kontaktledd mellom studenter og instituttet.

e Ha ansvar for planlegging og gjennomfgring av mate med de nye studentene i
oppstartsuka i h@stsemesteret.

e Arbeide for synlighet og tilgjengelighet for studentene ved instituttet og informere om
studentdemokratiet ved NTNU.

e Veere et kontaktledd for studentene pa instituttet og FTVene. Mgte pa Studentradet SUs
mgter og pa allmgtene for studentene ved SU-fakultetet og SALT sine allmgter. Skal
delta pa oppstartseminar for Studentradet SU ved semesterstart.

Tillitsvalgtsystem

e Skal sgrge for at det sitter studentrepresentanter i programradet ved ILU. ITVer kan selv
sitte i programradene.

o Skal ha det overordnede ansvaret for valg og oppfelging av PTVer og KTVer pa
instituttet. Serge for at PTVer, KTVer og referansegruppestudenter er klare over sine
arbeidsoppgaver, og i samarbeid med Studentradet sgrge for at dette systemet fungerer.

e Tadel i studentpolitisk forum, og organisere dette. Ha overordnet ansvar for at
tillitsvalgtforum fungerer.

Diverse



o Instituttillitsvalgte skal sitte kontorvakt pa det lokale studentkontoret 2-4 timer i uka.
Kontorrutiner utarbeides av de som sitter kontorvakt, og er formulert i eget skriv.

¢ Ansvar for oppslagstavlene og at reglementet fglges. Reglement for oppslagstavler skal
ligge apent og lett tilgjengelig for alle studenter ved instituttet.

¢ Foglge opp stand-aktiviteten pa instituttet.

¢ Avtroppende ITVer har ansvar for at det arrangeres valgmeate hvor det velges nye ITVer,
samt a sgrge for erfaringsoverfgring til de patroppende.

Godtgjorelse
I henhold til avtale om tilrettelegging for studentorganenes arbeid sa far de ftillitsvalgte en
godtgjaering for vervet.



